
科研部项目立项申报和管理工作流程

一、校外各级各类纵向科研项目的立项申报和管理工作

工作流程

科研部根据上级文件精神，通知各学院申报各类纵向科研项目

学院统一提交纸质申报材料、汇总表和电子文档

科研部整理汇总后，报主管副校长审

阅

课题立项后，科技处通知项目负责人填写计划任务书

立项部门下达批文

立项部门将项目经费拨入学校

科研部通知项目负责人

项目负责人按计划进行科学研究

科研部对项目进展情况进行督查，协助办理科研经费的使用

研究完成后根据立项部门规定进行验收，科技处协助办理结题手

续



二、校外各级各类横向科研项目的立项申报和管理

工作流程

各学院教师与有关单位联系

教师与有关单位签署合同

合同单位将研究经费打入我校账户

教师报科研部备案，科研部协助科研经费的使

用



三、校级科研项目的申报、评审、立项和管理工作

工作流程

科研部发布申报通知

学院通知本院教师填写申请书

学院加注意见

科研部组织学科组评审，申请人答辩

科研部汇总后报主管副校长

根据学科组评审分数和各学科申报情况进行初选

科研部组织学术委员会进行评审

根据当年校科研经费情况确定资助项目结果

受资助项目按计划进行科学研究

科研部对项目进展情况进行督查，协助办理科研经费的使用

研究完成后按科技处相关规定进行验收



四、教师学术专著出版资助工作

工作流程

科研部发布申报通知

学院通知本院教师填写申请书

学院加注意见

科研部组织学科组评审，申请人答辩

评审通过后，科研部通知受资助人员填写计划任务书

科研部汇总后报主管副校长

根据学科组评审分数和各学科申报情况进行初选

科研部组织学术委员会进行评审

根据当年校科研经费情况确定资助名额和人选

学校下达立项批文

科研部通知受资助人员

受资助人员按计划撰写、出版专著


